PATVIRTINA
Vilniaus miesto socialiniy paslaugy centro

direktoriaus
2025 m. vasario 18 d. jsakymu Nr. 1-17-25

STUDENTU PRAKTIKOS IR SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO VI LNIAUS MIESTO
SOCIALINIU PASLAUGU CENTRE ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Studenty praktikos ir savanori$kos veiklos atlikimo Vilniaus miesto socialiniy paslaugy
centre (toliau — Socialiniy paslaugy centras) organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
bendruosius studenty praktikos ar savanoriy savanoriskos veiklos organizavimo, atlikimo, vykdymo ir
jvertinimo reikalavimus.

2. Aprase vartojamos $§i0s sgvokos:

2.1. Praktikos vadovas — Socialiniy paslaugy centro darbuotojas, paskirtas vadovauti studento
praktikai.

2.2. Savanoris — fizinis asmuo, laisva valia neatlyginamai skiriantis laika, zinias ir gebéjimus
savanoriskai veiklai.

2.3. Savanoriska veikla — savanorio laisva valia neatlyginamai vykdoma visuomenei naudinga
veikla, kurios salygos nustatomos savanoriskos veiklos rasytinéje sutartyje, sudarytoje tarp savanorio ir
Socialiniy paslaugy centro.

2.4. SavanoriSkos veiklos koordinatorius — Socialiniy paslaugy centro darbuotojas,
atsakingas uz savanorio veiklos organizavima.

2.5. Studentas — asmuo, besimokantis auks$tojoje, profesinéje mokykloje, darbo rinkos
mokymo centre ar kitoje mokymo jstaigoje ir sudargs triSalg praktinio mokymo sutartj atlikti praktika
Socialiniy paslaugy centre.

3. Socialiniy paslaugy centras, atsizvelgdamas ] studenty praktikos tiksla, sasajas su
Socialiniy paslaugy centro veiklos tikslais bei funkcijomis, bei darbuotojy uzimtuma, turi teise atsisakyti
priimti asmenis, norincius atlikti praktika ar savanoriska veikla, apie atsisakymo priezastis informuojant
studenta ar savanorj.

4. Socialiniy paslaugy centras studenty ir savanoriy nejdarbina, nemoka jiems darbo
uzmokesc¢io, neatlygina su praktika ar savanoriSka veikla susijusiy transporto, apgyvendinimo ir
pragyvenimo iSlaidy.

II.  STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS, ATLIKIMAS IR VYKDYMAS

5. Deél praktikos atlikimo studentas ar savanoris ne véliau kaip pries 10 darbo dieny turi
kreiptis j Socialiniy paslaugy centro Bendryjy reikaly skyriaus personalo specialistg (toliau — Personalo
specialistas).

6. Studentas privalo pateikti $iuos duomenis: studento varda, pavarde, mokymo jstaigos
pavadinimg, specialybe, kursg, praktikos tiksla, uzdavinius ir trukme, Socialiniy paslaugy centro
strukttirin} padalinj, kuriame pageidaujama atlikti praktika, Informatikos ir rySiy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos Jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro duomeny



pagrindu suformuotg unikaly ir nekintantj dviejy dimensijy optiskai nuskaitomg briikSnin;j teiséto darbo
su vaikais koda.

7. Jeigu praktika tiesioginiais ir reguliariais kontaktais susijusi su vaikais, studentas,
atlikdamas praktika, privalo turéti Itariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro duomeny pagrindu
suformuotg galiojant;j teiséto darbo su vaikais koda.

8. Personalo specialistas apklausia Socialiniy paslaugy centro struktiriniy padaliniy, kuriy
vykdomos funkcijos atitinka planuojamos atlikti praktikos tikslus ir uzdavinius, vadovus dél studenty
praktikos atlikimo galimybés ir per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo dienos informuoja studentg apie
sprendimg dél praSymo atlikti praktikg Socialiniy paslaugy centre.

9. Struktiirinio padalinio vadovas skiria studentui praktikos vadova, dirbantj struktiiriniame
padalinyje, kuriame studentas atliks praktika .

10. Jei asmuo tiesiogiai kreipiasi  struktirinio padalinio, kuriame pageidauja atlikti praktika,
vadova, §is asmen] turi nusiysti pas Personalo specialista.

11. Studenty praktikos vadovu gali bti skiriamas Socialiniy paslaugy centro darbuotojas,
turintis atitinkamg mokymo jstaigos reikalaujamg kvalifikacijg bei darbo patirtj, jeigu to reikalauja
mokymo jstaiga.

12. Pries atliekant praktika su studentu turi biiti pasiraSoma triSalé studento praktinio mokymo
sutartis, kurios pavyzdiné forma patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2016 m.
lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr. V-1011 ,.Dél studento praktinio mokymo pavyzdinés sutarties formos
patvirtinimo* arba aukstosios mokyklos atsakingo valdymo organo. Sutartj pasiraSo mokymo jstaigos
jgaliotas asmuo, studentas ir Socialiniy paslaugy centro direktorius ar jj pavaduojantis darbuotojas.

13. Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki praktikos pradzios studentas pasirasyta studento
praktinio mokymo sutartj pateikia Personalo specialistui.

1. SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS, ATLIKIMAS IR VYKDYMAS

14. Dél savanoriskos veiklos atlikimo savanoris ne véliau kaip prie§ 10 darbo dieny turi
kreiptis ] Socialiniy paslaugy centro Personalo specialista.

15. Jeigu savanoriS8ka veikla tiesioginiais ir reguliariais kontaktais susijusi su vaikais,
savanoris, atlikdamas savanoriska veikla, privalo turéti Jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro
duomeny pagrindu suformuotg galiojantj teiséto darbo su vaikais koda.

16. Personalo specialistas apklausia Socialiniy paslaugy centro struktiiriniy padaliniy, kuriy
vykdomos funkcijos atitinka planuojamos atlikti savanoriskos veiklos tikslus ir uzdavinius, vadovus dél
savanorisSkos veiklos atlikimo galimybeés ir per 5 darbo dienas nuo praSymo gavimo dienos informuoja
savanorj apie sprendimg dél pras§ymo atlikti savanoriska veiklg Socialiniy paslaugy centre.

17. Struktiirinio padalinio vadovas skiria savanoriui savanoriskos veiklos koordinatoriy,
dirbantj struktiiriniame padalinyje, kuriame savanoris atliks savanoriska veikla.

18. Jei asmuo tiesiogiai kreipiasi j struktiirinio padalinio, kuriame pageidauja atlikti
savanoriska veikla, vadova, §is asmenj turi nusiysti pas Personalo specialista.

19. Pries$ pradedant savanoriska veiklg tarp savanorio ir Socialiniy paslaugy centro sudaroma
rasytiné dvisalé savanoriskos veiklos atlikimo sutartis (1 priedas).

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Personalo specialistas:

20.1. Besikreipiantiems asmenims teikia informacija apie studenty praktikos ar savanoriskos
veiklos atlikimo Socialiniy paslaugy centre galimybes, taip pat pagal poreikj atnaujina informacija
Socialiniy paslaugy centro tinklalapyje;



20.2. teikia Socialiniy paslaugy centro direktoriui pasiraSyti suderintas triSales studento
praktinio mokymo sutartis;

20.3. Rengiair teikia pranesimus dél studenty praktikos Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

20.4. nusiuncia studentg ar savanor] pas Socialiniy paslaugy centro darbuotoja, kuris
instruktuoja ir konsultuoja studentg ar savanorj saugos ir sveikatos klausimais, atlickant praktika ar
vykdant savanoriskg veikla.

21. Atliekantys praktika studentai ir savanoriai privalo:

21.1. laikytis Socialiniy paslaugy centro darbo tvarkos taisykliy bei Sio Apraso nuostaty;

21.2. sgziningai vykdyti praktikos plane iSsikeltus tikslus ir uzdavinius;

21.3. laikytis saugos ir sveikatos reikalavimy;

21.4. be praktikos vadovo ar savanoriSkos veiklos koordinatoriaus zinios ir pritarimo nepriimti
sprendimy ir nesiimti savarankisky veiksmuy;

21.5. informuoti praktikos vadova ar savanoriskos veiklos koordinatoriy apie atlickamy darby
eigg ir kylancias problemas;

21.6. laikytis konfidencialumo;

21.7. nepazeisti Socialiniy paslaugy centro ir asmeny, kuriy labui atlieckama savanoriska veikla,
teiséty interesy;

22. Praktikos vadovas ar savanoriskos veiklos koordinatorius:

22.1. supazindina studentg ar savanorj su struktiirinio padalinio veikla;

22.2. aptaria su studentu ar savanoriu praktikos ar savanoriskos veiklos plang (programg),
praktikos ar savanoriskos veiklos apimtj ir mokymo metodus, mokymosi medziagos Saltinius, darbo
tikrinimo ir vertinimo kriterijus bei procediras ir prireikus kartu su studentu nustato plano (programos)
igyvendinimo tvarkarastj;

22.3. jeigu reikia, formuluoja studento praktikos uzduotis (susijusias su studijy bei praktinio
mokymo specifika) ir atlicka veiklos kontrolg;

22.4. padeda studentui atlikti numatytas praktines uzduotis, teikia jam visg reikalingg praktikai
atlikti informacija, konsultuoja studenta jam iskilusiais klausimais ir sudaro studentui sglygas igyti
praktinio darbo jgudziy;

22.5. suteikia studentui galimybg pareiksti savo nuomone, vertinti praktikos atlikimo procesa,
siekia, kad praktikos atlikimo Socialiniy paslaugy centre procesas biity nuolat tobulinamas;

23. pasibaigus praktikos laikotarpiui, jvertina studento atlikta praktika ir uzpildo mokymo
istaigos praktikos dokumentus.

24. yra atsakingas uz visy su praktika ar savanoriska veikla susijusiy dokumenty apskaitg,
ataskaity ar informacijos apie Socialiniy paslaugy centre atlickamg praktika ar vykdomg savanoriska
veiklg rengima ir teikima.

25. Praktikos ar savanoriskos veiklos metu abiem puséms (Studentui ar savanoriui ir
Socialiniy paslaugy centrui) padaryta zala atlyginama Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

26. SuSiuo Aprasu supazindinami visi studentai ir savanoriai, struktiiriniy padaliniy vadovai,
praktikos vadovai bei savanoriskos veiklos koordinatoriai.




Studenty praktikos ir savanoriskos veiklos atlikimo
Vilniaus miesto socialiniy paslaugy centre
organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

(Savanoriskos veiklos atlikimo sutarties formos pavyzdys)

SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO SUTARTIS

Nr.

(data)
Vilnius

Biudzetiné jstaiga Vilniaus miesto socialiniy paslaugy centras (toliau — Socialiniy paslaugy
centras), atstovaujama , veikian¢io pagal jstaigos

nuostatus, (istaigos vadovas arba jgaliotas asmuo)
ir (toliau — savanoris), sudaré §ig savanoriskos veiklos atlikimo
(vardas, pavardg¢)
sutartj.

1. Socialiniy paslaugy centras jsipareigoja:

1.1. informuoti savanor] apie savanoriSskos veiklos mastg ir apimtj, savanorio uzduotis ir
atsakomybe, savanoriui teikiamg priimanciosios organizacijos pagalba, apie esamus ir galimus vykdant
savanoriska veiklg galincios kilti rizikos sveikatai ir saugai veiksnius, jam iSduoty asmeniniy apsaugos
priemoniy panaudojima,

1.2. teikti konsultacing ir techning pagalba, savanorio pageidavimu apripinti ji savanoriSkai
veiklai atlikti reikalingomis priemonémis;

1.3. paskirti atsakingus darbuotojus savanoriskos veiklos koordinavimui ir savanoriskos veiklos
konkreciame Socialiniy paslaugy centro struktiiriniame padalinyje atlikimo priezitirai;

1.4. savanoriui pageidaujant, iSduoti pazymg apie savanoriSkos veiklos atlikima, jgyta
kompetencija;

2. Savanoris jsipareigoja:

2.1. saziningai atlikti Sig savanoriska veikla (atlikimo vieta, laikas, trukme, savanoriskos veiklos
apraSymas):

2.2. laikytis Studenty praktikos ir savanoriskos veiklos atlikimo Vilniaus miesto socialiniy
paslaugy centre organizavimo tvarkos apraso, kuris yra neatskiriama Sios sutarties dalis, ir Socialiniy
paslaugy centro vidaus teisés akty, su kuriais buvo supaZzindintas.

3. Si sutartis jsigalioja ja pasiraius ir galioja iki savanoris savo noru nutraukia savanoriskos
veiklos atlikimg arba Socialiniy paslaugy centras atsisako savanorio, apie tai jj informuodamas rastu ir
nurodydamas atsisakymo priezastis.

4. SavanoriS$kos veiklos metu Socialiniy paslaugy centrui ar savanoriui padaryta Zala
atlyginama Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Sutartis sudaryta dviem turinciais tokig pacia juriding galig egzemplioriais, kuriy vienas jteikiamas
savanoriui, o Kitas lieka Socialiniy paslaugy centre.

BiudZetiné jstaiga Vardas, pavardé:
Vilniaus miesto socialiniy paslaugy centras Asmens kodas:
Sausio 13-osios g. 10, Vilnius Adresas:

Imonés kodas: 1909 97565 Tel.:

Tel. +370 521 33663 El p.:

El. p. info@spcentras.lt

(vardas, pavarde) (vardas, pavardé)

(parasas) (parasas)






